关于办理二0一五年上半年《社会工作与管理》专业毕业生手续的通知

各助学单位：

为做好“社会工作与管理”自考专业2015年上半年毕业生毕业手续工作,现将有关事项通知如下：

一、请各助学点汇总出2015年上半年毕业生名单及毕业生材料，凡符合毕业条件的方可上报；未办转免考手续的不予毕业，有违纪的按规定相应推迟毕业；2014年下半年及之前未通过毕业审批的，若2015年上半年已符合毕业条件应予重新上报，并重新填写毕业生登记表及毕业申请表。

二、毕业生材料包括：

①毕业生申请表一式两份，分开按顺序放；(可上福建自考网打印已填好成绩的毕业生申请表)
②毕业生鉴定表一份；（表格可上福建自考网下载）
③所有科目单科合格证原件（或历史成绩总表[可上福建自考网下载]）及准考证用标准信封装好，信封上写好姓名、准考证号码及专业名称，并注明专科、本科。

④计算机等级证书网上办理免考，附上网上免考报告单,与单科合格证一起装入信封。
⑤身份证复印件一份，并在复印件右上角注明准考证号及专业名称;

⑥本科毕业生还应附有原大专毕业证复印件(复印件应有验证人的签字盖章，并在复印件上注明准考证号、专业名称)。

⑦关于自学考试本科毕业生的原专科毕业证书的认证规定。申请本科毕业的考生，要求提供由中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn/）“学历查询报告（有二维码的）”或“学历认证报告”，其他公证部门出具公证书不再作为学历认证凭证。专科自考毕业的也要提供“学历查询报告（有二维码的）”。
三、所有毕业生材料按新准考证号码顺序归类整理好，并以Excel电子表格形式做好毕业生汇总表（按旧准考证号码顺序,打印一份并拷一张软盘），于2015年5月15日前上报。

附件一、毕业生汇总表        附件二、毕业生申请表

附件三、本科毕业生专科毕业证书免公证名单表（注明毕业类型）

附件四、毕业生姓名中含生僻字情况登记表
注：上报毕业生材料时，应同时上缴毕业生评审费50元，若毕业审核未通过者50元自考办不予退还。
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